T.C. DiYARBAKIR
BUYUKSEHIR BELEDIYESI

FEN ISLERi DAIRE BASKANLIGI

CALISMA USUL VE ESASLARI

HAKKINDA YONETMELIK



GENEL GEREKCE

Belediye ve Bagl Kuruluslari ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina
[liskin Esaslar1 belirleyen yasal diizenleme, 22 Nisan 2006 tarih ve 76147 sayili Resmi Gazete’de
yaymmlanarak yiiriirliige girmistir. Ilgili yasa geregi belediyemiz, kendi teskilatlanmasini 22.02.2007
tarih ve 26442 sayili Resmi Gazetede yayinlanan ‘’Belediye ve Bagli Kuruluslari ile Mahalli Idare
Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Dair Yonetmelik’’ cercevesinde ve norm kadro
esaslarina gore yeni organizasyon yapilandirmasini1 13.04.2007 tarih ve 64 sayili meclis karar ile
tamamlamig bulunmaktadir. Bu diizenleme ile belediyemiz yeniden yapilandirilirken, ayn1 zamanda
mevcut yonetmelikler de gecerliligini yitirmis oldugundan yeni teskilatlanmaya iligkin gorev ve
yetkilendirme ile sorumluluk kapsamlarmin belirlenecegi giincel yonetmeliklere gereksinim
duyulmustur.

Ayrica, Igisleri Bakanligi Miilkiye Miifettislerinin 2008 yili Belediyemiz Genel Is ve Yiiriitiimii
Teftis Raporunda da, toplam 15 ayri maddede birimlerimizin yonetmeliklerinin yenilenmesine
ihtiya¢ duyuldugu, yonetmeligi olmayan birimlerin yonetmeliklerinin en kisa zamanda ¢ikarilmasi
gerektigi belirtilmektedir.

Bu yonetmelik, Icisleri Bakanlig: Miilkiye Miifettisliginin 2008 yili Belediyemiz “Genel Is ve
Yiiriitimi Teftis Raporu”na gore bazi birimlerimizin yonetmeliklerinin hazirlanmasi, bazilarinin ise
yenilenmesi gerektigi tespiti iizerine, “Genel Is ve Yiiriitimii Teftis Raporu”nda belirtilen
eksikliklerin giderilmesi, Belediyemizin kurumsallagmasi ve midiirliiglimiiziin gorev ve yetkileri ile
calisma usul ve esaslarinin belirlenmesi amaciyla hazirlanmistir.



DiYARBAKIR BUYUKSEHIR BELEDIYESI
FEN iSLERI DAIRE BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BIRINCIi BOLUM

Amag¢ ve Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag¢ ve Kapsam

Madde 1 - Bu Yonetmeligin amaci; Diyarbakir Biiyiiksehir Belediyesi Fen lIsleri Daire
Baskanlig1 ve bagl birimlerinin gorev ve yetki alanlar1 ile ¢alisma usul ve esaslarini belirlemektir.

Dayanak

Madde 2 - Bu Yonetmelik, 03.07.2005 tarih ve 5393 sayili Belediye Kanunu ile 10.07.2004
tarih ve 5216 sayili Biiyliksehir Belediye Kanununa dayanilarak hazirlanmastir.

Tanimlar

Madde 3 - Bu yonetmelikte gecen;

a) Harcama birimi: Diyarbakir Biiyliksehir Belediyesi idaresi biitgesinde 0denek tahsis
edilen ve harcama yetkisi bulunan birimi,

b) Iidare: Diyarbakir Biiyiiksehir Belediyesini,

¢) Kanun: 5393 sayili Belediye Kanunu, 5216 sayil1 Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 2886
Devlet Thale Kanunu, 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu, 4735 Sayili Kamu Ihale
Sozlesmesi Kanunu, 4857 sayili Is Kanunu, 237 sayili Tasit Kanunu, 2918 sayili
Karayollar1 Trafik Kanunu, 2872 sayili Cevre Kanunu ve ilgili mevzuat.

¢) Midiir: Etiit-Proje ve Yapim, Yol Yapim ve Bakim, Makine Ikmal ve Altyap1
Koordinasyon Sube Miidiirliiklerinin yoneticisini,

d) Ust yonetici: Diyarbakir Biiyiiksehir Belediye Baskanini ifade eder.

IKINCI BOLUM
Organizasyon Yapisi, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Organizasyon Yapisi

Madde 4 - Fen Isleri Daire Baskanlig1; Etiit-Proje ve Yapim, Yol Yapim ve Bakim, Makine
Ikmal ve Altyap1 Koordinasyon Sube Miidiirliiklerinden ve Yapim ve Kontrol, Etiit-Proje ve Kesin
Hesap, Konkasor, Asfalt Plent, Asfalt Yama, Yapi, Yol Yapim, Ikmal, Atdlye ve Isletme
Sefliklerinden olugmaktadir. Miidiirliikk ve seflik bazli temel fonksiyonlar asagida tanimlanmistir.

Etiit-Proje ve Yapim Sube Midiirliigi;



1)
2)
3)

a)
1)
2)
3)

b)
1)
2)
3)

9)
1)
2)

Planlanan projelerin etiitlerinin yapilmasi
Projelerin ihale islemlerinin gergeklestirilmesi
Ihalesi yapilan islerin uygulamaya gecirilmesi ve kontrolliik hizmetlerinin yapilmasi

Yol Yapim ve Bakim Sube Miidiirligi;

Imar planinda belirlenen yeni agilacak yollarin yapiminin gerceklestirilmesi

Mevcut yollarin bakim ve onarimin yapilmasi

Kis aylarinda kar temizleme ve tuzlama calismalarinin yerine getirilmesini saglamak.

Makine ikmal sube midiirliigi;

Idareye ait araglarin bakim ve onarimlarmin yapilmasi
Idareye ait araclarin yakit ikmallerinin gergeklestirilmesi
Idareye ait araglarin faaliyetlerini koordine etmek;

Altyap1 Koordinasyon Sube Mudiirliigii;

Altyap1 alaninda faaliyet gdsteren kurumlar arasinda koordinasyonu saglamak,
Biiyiiksehir Belediyesinin gorev alanina dahil edilen yeni yerlesim alanlarinin altyapi
ithtiyaglarinin tespit edilmesi ve giderilmesi faaliyetlerini koordine etmek,

Fen isleri Daire Baskanhginin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Madde 5 - Asagida belirtilen gorevler, Fen isleri Daire Baskanlig1 biinyesinde olusturulan
birimler tarafindan yiiriitiiliir:

a)

Biiytiksehir Belediyesinin yetki alanindaki meydan, bulvar, cadde ve ana yollar ile yolcu
ve yiik terminali, kapali ve agik otopark, sosyal donati, bolge parki, saglik merkezi,
hastane vb. ihtiya¢ duyulan tesislerin etiit, plan ve projelerinin hazirlanmasi ve kontrol
edilmesi faaliyetlerini koordine etmek,

Etiit, plan ve projeleri hazirlanan yapilarin insa edilerek kullanima hazir hale getirilmesi
faaliyetlerini koordine etmek;

Kuruma ait araglarin bakim ve onariminin yapilmasi faaliyetlerini koordine etmek,
Kuruma ait araglarin yakit ikmallerinin gergeklestirilmesi faaliyetlerini koordine etmek;
AYKOME’nin ( Altyapt Koordinasyon Merkezi) sekreterya hizmetlerini yiiriiterek,
altyap1 alaninda faaliyet gosteren kurumlar arasinda koordinasyonu saglamak,
Biiytiksehir Belediyesinin miicavir alanina dahil edilen yeni yerlesim alanlarinin altyap1
ihtiyaclarinin tespit edilmesi ve giderilmesi faaliyetlerini koordine etmek,

Kiiltiir ve sosyal varliklar ile kent tarihi bakimindan 6nem tasiyan mekanlarin bakim ve
onariminin yapilmasi faaliyetlerini koordine etmek,

Afet riski tasiyan veya can ve mal gilivenligi agisindan tehlike olusturan binalarin

yikilmasini koordine etmek,
Amirlerince Kanun, Tiizlik, Yonetmelik, Genel Emirler ve diger mevzuata uygun olarak
verilecek her tiirlii gorevi zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirmek.

Etiit-Proje ve Yapim Sube Miidiirliigiiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Madde 6 - Asagida belirtilen gorevler, Etiit-Proje ve Yapim Sube Miidirliigii biinyesinde
olusturulan birimler tarafindan yiiriitiiliir.

a)
b)

Kurumca hazirlanmasina karar verilen insaat projeleri i¢in gerekli etiitlerin yapilmasini
saglamak,
Kurumca hazirlanmasina karar verilen projeler i¢in, betonarme, mimari, mekanik ve
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elektrik tesisat projelerinin hazirlanmasini saglamak ve gerekli kontrolleri yapmak,
Tescilli yapilarin korunmasi, yeni yapilarin izlenmesi gibi olusturulan komisyonlara
katilmak,

Hazirlanan projelerin yaklasik maliyetinin hesaplanmasini saglamak,

fhale ile yiiriitiilen projelerde, proje dosyalarmin ihale asamasina hazir hale gelmesini
saglamak, projenin ihale agsamasinda gerektiginde ihale komisyonunda gorev almak,
fhale edilen projelerin, proje sartnamesine uygunlugunun kontrol edilmesini saglamak,
Projelerin tamamlanma safhalarina goére hak edis hazirlanmasini saglamak,

Tamamlanan projelerin gecici ve kabul komisyonunda yer almak,

Kiiltlir ve sosyal varliklar ile kent tarihi bakimindan 6nem tasiyan mekanlarin bakim ve
onariminin yapilmasini saglamak,

Amirlerince Kanun, Tiizlik, Y6netmelik, Genel Emirler ve diger mevzuata uygun olarak
verilecek her tiirlii gérevi zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirmek.

Yapim ve Kontrol Sefliginin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Madde 7 - Asagida belirtilen gorevler, Yapim ve Kontrol Sefligi tarafindan yiirtitiiliir.

a)

b)

Kurumca hazirlanmasina karar verilen insaat projeleri i¢in gerekli etiitlerin yapilmasi ve
etlit sonuclarina dayali olarak mimari, statik mekanik ve elektrik tesisat projelerinin
hazirlanmasi faaliyetlerini yiiriitmek,

Ihale ile yiiriitiilen projelerde, proje dosyalarinin ihale asamasia hazir hale gelmesi
faaliyetlerini ytiriitmek,

¢) Ihale ile yiiriitiilen projelerin teknik sartnamelerinin hazirlanmas faaliyetlerini yiiriitmek,

9)

Amirlerince Kanun, Tiiziik, Yonetmelik, Genel Emirler ve diger mevzuata uygun olarak
verilecek her tiirlii gérevi zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirmek.

Etiit Proje ve Kesin Hesap Sefliginin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Madde 8 - Asagida belirtilen gorevler, Etiit Proje ve Kesin Hesap Sefligi tarafindan

yiiriitiiliir.
a)
b)
c)
¢)

d)
e)

Hazirlanan projenin yaklagik maliyetinin hesaplanmasi/hesaplatilmasi faaliyetlerini
yliriitmek,

Yaklagik maliyetin hesaplanmasi i¢in birim fiyatlar1 olmayan kalemlerin piyasa fiyat
aragtirmalarmin yapilmasi ve analizlerinin yapilmasi faaliyetlerini yiiriitmek,

Projelerin metraj, pursantaj hesabi, yapim sartnamesi ve teknik sartnamelerinin
hazirlanmasi faaliyetlerini yiiriitmek,

Ihale edilen projenin, proje sartnamesine uygunluguna goére kontrolorliigii, projenin
tamamlanma safhalarina gore hak edislerinin hazirlanmasi faaliyetlerini yiirtitmek,
Tamamlanan projelerin gegici ve kabul komisyonunda yer almak,

Amirlerince Kanun, Tiizlik, Yonetmelik, Genel Emirler ve diger mevzuata uygun olarak
verilecek her tiirlii gérevi zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirmek.

Yol Yapim ve Bakim Sube Miidiirligiiniin Gorevleri

Madde 9 - Asagida belirtilen gorevler, Yol Yapim ve Bakim Sube Miidiirliigii biinyesinde
olusturulan birimler tarafindan yiiriitiiliir.

a)
b)

c)
9)

Yol ve asfalt ¢aligmalarinda kullanilacak mucurun konkasor santiyesinde liretilmesini ve
calisma yerine naklini saglamak.

Asfalt yapilacak alanlar1 6ncelik durumlarina gore planlamak. Asfalt icin gerekli
malzemelerin temin edilmesini saglamak.

Asfalt calismalarin1 yolun egim, yol seviyesi gibi dlgiitlere gore yerinde denetlemek.
Asfalt kalitesinin artirilmas1 ve deformasyon sartlarinin azaltilmasi i¢in gerekli
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d)

arastirmalar1 yapmak.

Yeni acilacak yollarin agilmasi, gerekli dolgu malzemesi ile doldurulmasi gibi
calismalarin yerine getirilmesini saglamak.

Kis aylarinda kar temizleme ve tuzlama caligsmalarinin yerine getirilmesini saglamak.
Midiirliigine gelen ve giden biitin evrakin usuliine uygun bir tarzda kaydedilip
zamaninda cevaplandirilmasini ve bu konuda gerekli tiim gizlilik kurallarina riayet
edilmesini saglamak.

Miidiirliigline bagli tiim personelin tayin, terfi, atama, yillik izin, tezkiye notlar, tecziye
vb. gibi 6zlik isleriyle ilgili gerekli diizenlemeleri yaparak, bu konuda ilgili dairelerle
yazigmalar1 yiiriitmek ve iist makamlara 6neriler sunmak.

Midiirliik biinyesinde sunulan hizmetlerin durumuna bagl olarak, miidiirliige bagli tiim
personelin aksam, hafta sonu, bayram ve resmi tatil vb. gibi donemlerde hizmetlerin
devamini saglayacak tarzda gorevlendirilmesini saglamak.

Personelinin i emniyeti kurallarina ve kaza onleme talimatlarindaki esaslara titizlikle
uymalarini saglamak.

Amirlerince kanun, tiiziik, yonetmelik, genel emirler ve diger mevzuata uygun olarak
verilecek her tiirlii gérevi zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirmek.

Konkasor Sefliginin Gorevleri

Madde 10 - Asagida belirtilen gorevler, Konkasor Sefligi Hesap Sefligi tarafindan yiirtitiiliir.

a)
b)

c)

Konkasoriin gerekli kapasite ve kosullarda ¢alismasini saglamak.

Kalker tasiin elde edilebilmesi i¢in gerekli patlayict madde hesabi ve diger malzeme
hesabin1 Vagondiril operatorii ile birlikte yapmak.

Vagondiril operatorii ile birlikte agilan deliklere patlayict maddeleri yerlestirmek ve
atesleme sistemini hazirlamak.

¢) Patlatmanin bir giin 6ncesinde ilge kaymakamligina kullanilacak patlayict madde miktari,

d)

e)
f)

g)

)
h)

patlatma tarih ve saati ile ilgili yazili bilgi vermek.

Patlatma &ncesinde Ilge Jandarma ile gerekli emniyet onlemlerini almak. Ateslemeyi
jandarma gozetiminde yaptirmak.

Ilge jandarma ile sarf tutanagini tutmak.

Kalker iiretiminde kullanilan konkasdr, vagondiril ve kompresdr vb. makinelerin
periyodik bakimlarinin yapilmasini saglamak.

Patlayic1 maddeleri temin etmek.

Is emniyeti kurallarina ve kaza 6nleme talimatlarindaki esaslara titizlikle uymak.
Meydana gelecek is kazalarina vakit gegirilmeden ilk miidahalenin yapilmasini
saglamak ve durumu en kisa zamanda amirine bildirmek.

Dogal afet ve olagan dis1 hava kosullarinda belediyenin acil durum koordinasyonunda

verilen gorevlerin yerine getirilmesi.
Amirlerince kanun, tiiziikk, yonetmelik, genel emirler ve diger mevzuata uygun olarak
verilecek her tiirlii gérevi zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirmek.

Asfalt Yama Sefliginin Gorevleri

Madde 11 - Asagida belirtilen gorevler, Asfalt Yama Sefliginin tarafindan ytirtitiiliir.

a)
b)

c)
9)

Yama yapilmasi gereken yerleri 6ncelik durumlarina gore amiri ile birlikte planlamak.
Asfalt oncesi asfalt yapilacak alanda gerekli emniyet onlemleri ile asfalt i¢in hazir hale
getirilmesini saglamak.

Yaz aylarinda sicak asfalt, yaz aylarinda ise soguk asfalt (rotmis) kullanarak yama
yapilmasini saglamak.

Asfalt yamasi yapildiktan sonra yeterli diizeyde sikistirilmasini saglamak.
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d)
e)

g)

-

)
h)

Kis aylarinda kar temizleme ve tuzlama ¢aligmalarini yerine getirmek.

Yol yapim c¢aligmalarinda diizenleme calismalari ile yola dolgu malzemesinin serilerek
yol yapim ¢alismalarinin yapilmasini saglamak.

Is emniyeti kurallarina ve kaza 6nleme talimatlarindaki esaslara titizlikle uymak.
Meydana gelecek is kazalarina vakit gegirilmeden ilk miidahalenin yapilmasini
saglamak ve durumu en kisa zamanda amirine bildirmek.

Amirlerince kanun, tiiziik, yonetmelik, genel emirler ve diger mevzuata uygun olarak
verilecek her tiirlii gérevi zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirmek.

Dogal afet ve olagan dis1 hava kosullarinda belediyenin acil durum koordinasyonunda
verilen gorevleri yerine getirmek.

Yapi Sefliginin Gorevleri

Madde 12 - Asagida belirtilen gorevler, Yapr Sefligi tarafindan yiirtitiiliir.

a)
b)
c)
9)
d)
e)
f)

g)

-

)

Ana arterlere ait kaldirim ve orta refiijlerde bordiir tagi dosenmesini saglamak.

Yipranan kaldirimlarin karo, bazalt ve kilitli taglarinin yenilenmesini saglamak.

Duvar yapim, bakim ve onarim islerini yerine getirilmesini saglamak.

Trafik isaretleri ve levhalart montajinin yapilmasini saglamak.

Festival, toren vb. etkinliklerde protokol stand1 kurmak ve sokmek.

Is emniyeti kurallarina ve kaza 6nleme talimatlarindaki esaslara titizlikle uymak.
Meydana gelecek is kazalarina vakit gegirilmeden ilk miidahalenin yapilmasini
saglamak ve durumu en kisa zamanda amirine bildirmek.

Amirlerince kanun, tiiziik, yonetmelik, genel emirler ve diger mevzuata uygun olarak
verilecek her tiirlii gérevi zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirmek.

Dogal afet ve olagan dis1 hava kosullarinda belediyenin acil durum koordinasyonunda
verilen gorevleri yerine getirmek.

Asfalt Plent Sefliginin Gorevleri

Madde 13 - Asagida belirtilen gorevler, Asfalt Plent Sefligi tarafindan yiirtitiiliir.

a)
b)
V)
¢)

Miidiirliikge belirlenen cins ve miktarda asfalt iiretimi yapilmasi

Santiyede is glivenligi ve disiplinin saglanmasi

Uretim miktarlarinin rapor edilmesi

Dogal afet ve olagan dis1 hava kosullarinda belediyenin acil durum koordinasyonunda
verilen gorevlerin yerine getirilmesi gorevlerini yiiriitiir.

Yol Yapim Sefliginin Gorevleri

Madde 14 - Asagida belirtilen gorevler, Yol Yapim Sefligi tarafindan yiiriitiiliir.

a)

b)

Her tiirli yol (bitiimlii sicak karisim, sathi ve stabilize kaplama, sanat yapilar1) yapim
isinin ihtiyacinin belirlenmesi, programinin yapilmasi ve gerekli ekip ve ekipmanin
temin edilerek gerceklestirilmesi.

Dogal afet ve olagan dis1 hava kosullarinda belediyenin acil durum koordinasyonunda
verilen gorevlerin yerine getirilmesi gérevlerini ylirtitiir.

Makine ikmal Sube Miidiirliigiiniin Gorevleri

Madde 15 - Asagida belirtilen gorevler, Makine Ikmal Sube Miidiirliigii biinyesinde
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olusturulan birimler tarafindan yiiriitiiliir.

a)
b)

c)
¢)

d)

3

k)
D

Idareye bagli tiim makine, arag, is makinesi ve jeneratdrleri giiniin sartlarmin
gerektirdigi tarzda verimli ve diizenli olarak ¢alismasini saglamak.

Idareye bagli tiim makine, arag¢, is makinesi ve jeneratdrleri kullanan kisilerin
uygunlugunu denetlemek ve bunun icin gerekli tedbirlerin alinmasi amaciyla diger Sube
Miudiirliikleri ile diyaloga gegmek.

Idareye bagli birimlere alinan ve kiralanan araglarin uygunlugunu kontrol etmek.

Idareye bagli tiim makine, arag, is makinesi ve jeneratorlerine bakim ve onarimini
yaptirmak ve gerekli olan yedek parca, akaryakit ve yaglari temin ederek giinliik, aylik
ve yillik satin alimlar1 planlamak.

Idareye bagl makine, arag, is makinesi ve jeneratorler i¢in alinan biitiin malzemelerin
teknik kontroliinii yaparak sartnamenin uygunlugunu kontrol etmek.

Kendisine bagh tiim personelin, yapilan islerin gerektirdigi bilgi, beceri ve meslek suuru
ile donatilmasi i¢in gerekli meslek egitimi planlamalar1 yaparak, bunlarin kendisine
baglh seflikler vasitasiyla yiiriitiilmesini saglamak

Makine, arag, is makinesi ve jeneratOrlerin teknolojilerinin giincel durumlarina gore
gerekli hallerde miidiirliik biinyesinde yiiriitiillen hizmetlerde kullanilacak yeni
teknolojiler konusunda yurt i¢inde ve yurt disinda kapsamli inceleme, arastirma ve
degerlendirmeler yaparak iist makamlara konuyla ilgili dneriler ve raporlar sunmak.
Idareye bagl tiim makine, arag, is makinesi (Itfaiye, ulasim ve temizlik araglar1 haric)
giinlik, haftalik ve aylik programlar seklinde ilgili daire baskanliklar1 ve sube
miidiirliikleriyle koordinasyon i¢inde i programi hazirlamak ve sevkiyatini saglamak.
Miidiirliige gelen ve giden biitiin evrakin usuliine uygun bir tarzda kaydedilip zamaninda
cevaplandirilmasini ve bu konuda tiim gizlilik kurallarina riayet edilmesini saglamak.
Midiirliigline bagli tiim personelin terfi, atama, yillik izin, tezkiye notlar1 vb. 6zliik
isleriyle ilgili gerekli diizenlemeleri yapmak, bu konuda ilgili dairelerle yazigsmalari
yliriitmek ve {ist makamlara oneriler sunmak.

Midiirlik biinyesinde sunulan hizmetlerin durumuna goére, mudiirlige bagl tim
personelin aksam, hafta sonu, bayram ve resmi tatil vb. gibi donemlerde hizmetlerin
devamin saglayacak tarzda gorevlendirilmesini saglamak.

Miidiirliikk calismalariyla ilgili yillik is planlar1 ve faaliyet raporlar1t hazirlayip st
makamlara sunmak.

Iscilerin sendikal ve sosyal haklarinda yer alan giyim yardimlarini temin etmek,
dagitimimni yapmak.

Ust makamlar tarafindan ydnetmelikler dahilinde verilen diger gorevleri yerine getirmek.
Amirlerince kanun, tiiziik, yonetmelik, genel emirler ve diger mevzuata uygun olarak
verilecek her tiirlii gérevi zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirmek.

Isletme Sefliginin Gorevleri

Madde 16 - Asagida belirtilen gorevler, Hareket Sefligi tarafindan yiiriitiiliir.

a)
b)

c)
¢)

d)

Diger subelerden gelen arag taleplerini ve Makine Ikmal Sube Miidiirliigiiniin araglarla
ilgili talimatlarini bir program dahilinde yerine getirmek ve sevkiyatini yapmak.
Araclarin bakim tarihlerini tutmak ve bunu atdlye miihendisi ile organizeli bir sekilde
yaptirmak.

Araglarin caligma puantajini tutmak.

Makine Ikmal Sube Miidiirliigiiniin talimatiyla sevkiyati yapilacak ara¢ ve is
makinelerinin gorev kagitlarin1 tanzim etmek ve evrak akisini zamaninda ve usuliine
uygun yapmak.

Makine Ikmal Sube Miidiirliigiiniin talimatiyla sevkiyat:1 yapilacak ara¢ ve is
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makinelerine gerekli donanima sahip sofor ve operatorii gorevlendirmek

Ust makamlar tarafindan konuyla ilgili olarak verilen diger gorevleri yerine getirmek.
Amirlerince kanun, tiiziik, yonetmelik, genel emirler ve diger mevzuata uygun olarak
verilecek her tiirlii gérevi zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirmek.

Atolye Sefliginin Gorevleri

Madde 17 - Asagida belirtilen gorevler, Makine Bakim Onarim Sefligi tarafindan yirtitiiliir.

a)
b)

9)
9)
d)

e)

f)
g)

g)
h)

Idareye bagl tiim arag, gereg, is makinesi ve ekipmanlarin, aylik programlar dahilinde
bakimini yapmak ve bu isler i¢in ustalar1 gérevlendirmek.

Idareye baglh tiim arag, gerec, is makinesi ve ekipmanlarin onarimimi yapmak ve bu is
icin ustalar1 gorevlendirmek. Atdlyede yapilamayacak isleri Makine ikmal Sube
Miidiiriine bildirmek ve idarenin teklif veya ihale sonucu disarida yaptirdigi onarimlari
takip ve kontrol etmek.

Calisan ekipmanlar disinda kalan yedek ekipmanlarin diizenli sekilde kontroliinii
yapmak ve bunlarin ¢aligmaya hazir vaziyette bulunmasini saglamak.

Arnizal arag, gereg, is makinesi ve ekipmanin arizasinin zamaninda giderilmesi igin
gerekli tedbirleri almak.

Tim personelin is sagligi ve is gilivenligi konusunda mevzuata uygun sartlarda
calismasini  saglamak. Uygun olmayan ortamlar1 Makine Ikmal Sube Miidiiriine
bildirmek.

Bakim onarim personelinin mazeret izni, sendika izni, senelik izin v.b gibi 6zliik islerini
yiiriitmek, islerin aksamamas icin gerekli izin planlarini hazirlaylp Makine Ikmal Sube
Midiiriine bildirmek.

Gerekli malzemelerin talebinde bulunmak, alinmasi i¢in takiplerini yapmak.

Calisan personelin hafta sonu ve aksam mesailerini iy durumuna gore hazirlamak ve
onaya sunmak.

Sefligin faaliyetleri hakkinda Sube Miidiiriine bilgi vermek.

Ust makamlar tarafindan konuyla ilgili olarak verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Ikmal Sefliginin Gorevleri

Madde 16 - Asagida belirtilen gorevler, Akaryakit Sefligi tarafindan yiiriitiiliir.

a)
b)
c)
¢)
d)
¢)

f)
g)

Mesai saatleri i¢inde (hafta sonu ve resmi tatiller dahil) akaryakit istasyonunu devamli
hazir halde bulundurmak.

Akaryakit girig-¢ikis belgelerini ve araglara verilen yakiti devamli kontrol ederek,
kartlar1 diizgiin tutmak

Gerekli kontrolleri yaparak, akaryakit ambarinda en az bir haftalik akaryakit kalacak
sekilde, akaryakit talebini sube miidiiriine bildirmek.

Akaryakit ambarmi devamli giivenlik Onlemlerini almak (yangimn tiipii vb.), tertipli
diizenli ve temiz bulundurmak.

Yetkisiz personele akaryakit istasyonunun anahtarini kesinlikle teslim etmemek ve
gorevi olmayan personehn ambara girmesine izin vermemek.

Akaryakit, madeni yag ve stokluk yedek parga ile ilgili aylik ve yillik raporlari
hazirlayarak sube miidiiriine sunmak.

Akaryakit, madeni yag, antifriz vb. malzemelerin aylik ve yillik raporlar1 hazirlamak.
Ust makamlar tarafindan konuyla ilgili olarak verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Altyap1 Koordinasyon Sube Miidiirliigii
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Madde 17 - Asagida belirtilen gorevler, Altyap1 Koordinasyon Sube Miidiirligi
tarafindan yiiriitiiliir.

a)

Kamu kurum ve kuruluslari, 6zel veya tiizel kisiler ile ve Belediyelerce
gercgeklestirilecek alt yapi ¢aligmalarini diizenler ve koordine ederek ruhsatlandirilmasini
saglar. Subenin alt birimlerindeki calismalarin ilgili kanunlar ve yonetmelikler
cer¢evesinde yapilmasini saglayarak takibini yapar veya yaptirir.

b) Biiyiiksehir Belediyesi ile kamu kurum ve kuruluglarinin Biiyiiksehir sinirlar1 dahilinde

¢)

d)

2

h)

yapacaklart alt yapt yatirnmlari igin 5 yillik kalkinma plant ve yillik yatirim
programlarina uygun olarak yaptiklar1 taslak programlarini alir. Bu programlari
birlestirerek kesin alt yap1 yatirimi hazirlar.

AYKOME Birimi biinyesinde altyap1 ile ilgili; kurulu bulunan bilgisayar Network
sistemi ve bu sistem {iizerinde bulunan igletim sistemlerini ve islemlerin yapildigi
yazilimlarin diizenlenmesi, glincellenmesi, degistirilmesi islemlerini yapar veya yaptirir.
Belediye ile Altyapr kurum ve kuruluslarindan gelen ortak programa alinan yatirimlarin
ortak programa uygun olan projelerini belirleyerek projeye son seklini verir. Altyapi
yatirimlari igin ingaat tipini belirler, proje ve ihale dosyalarini hazirlar veya hazirlatir,
gerektiginde yatirimei kurumlardan herhangi biri tarafindan yapilmasini kararlastirir. Bu
hususta AYKOME Bagkaninin onayini alir.

Ortak yatirrm programina girmeyen Program ve Bilgi Islem Birimince bildirilen alt yap1
yatirimlaria ait; kuruluslarin yatirimlariyla ilgili projeleri takip ederek inceler, uygun
olanlart AYKOME Sube Miidiiriine bildirir. Uygun olmayan projeler ic¢in bir Oneri
raporu hazirlayarak ilgili kurulusun projelerinin Oneriler dogrultusunda gozden
gecirilmesini talep eder.

Ortak yatirim ihale edilecekse ihale komisyonunun sekreterya gorevini yiiriitiir.
Gerektiginde Insaat Kontrol Birimi ile Denetim Birimine destek vererek calismalarina
yardimci olur.

Ortak programda olan veya olmayan altyap1 yatirimlar i¢in belirlenen altyapr yatirim
programina uygun olarak ruhsatlandirma islemlerini yapar, ayrica 6zel ve tiizel kisi
miracaatlar1 ile ilgili teknik elemanlarca yapilan denetimi degerlendirerek uygun
kosullar mevcut ise altyapi tesisi i¢in ¢aligma ruhsatlarini diizenleyerek ¢alisma siiresini
program dogrultusunda belirler. Haftalik ve aylik isleme giren ruhsatlarin dékiimlerini
alarak, ilgili birimlere iletir.

AYKOME’nin sekreterya gorevinin yiiriitilmesinde gerekli yazismayr ve alinan
kararlarla ilgili raportorliiglinii yaparak gerekli birimlerin onayma sunar. Demirbasa
kayitli arag gereclerin demirbag listelerini bulundurur. Ekonomik omriinii doldurmus
demirbaglarin diistimlerinin yapilmasini ve personel ile ilgili islemlerinin yiiriitiilmesini
saglar.

Kamu kurum ve kuruluslar ile 6zel ve tiizel kisilerin, ruhsat sartlarina aykiri, ruhsatsiz
veya ruhsat harici yapilan kazi ¢alismalarinda diizenlenen tutanak geregi cezai
miieyyideyi uygular, gerekli yazigmalar1 yaparak ilgilisine teblig eder. Cezai bedelinin
tahsilatinin yapilmasini saglar.

Zemin tahrip {icretini; ilge ve kurulus bazinda aylara gére ¢ikararak, Hesap Isleri Dairesi
Baskanligina bildirir.
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UCUNCU BOLUM

Fen Isleri Daire Baskanhigmin Is ve Islemleri

Biiyiiksehir Belediyesince ihtiya¢c duyulan alt yapi ve iist yapi tesislerinin yapimi

Madde 18 — (1) idare tarafindan yapilmasina karar verilen meydan, bulvar, cadde ve ana
yollar ile yolcu ve yiik terminali, kapali ve agik otopark, sosyal donati, bolge parki, saglik merkezi,
hastane vb. ihtiya¢ duyulan tesislerin etiitlerinin yapilmasi, mimari, betonarme, mekanik ve elektrik
tesisat projelerinin hazirlanmasi gérevlerini yerine getirir.

Yapilarin kontrolliikk hizmetlerinin yiiriitiilmesi

Madde 19 — (1) idare tarafindan yapilmasina karar verilen meydan, bulvar, cadde ve ana
yollar ile yolcu ve yiik terminali, kapali ve agik otopark, sosyal donati, bolge parki, saglik merkezi,
hastane vb. ihtiya¢ duyulan tesislerin yaklasik maliyetlerinin hesaplanmasi, projelerin uygulama
asamasinda kontrolliik gorevlerinin yerine getirilmesi, ihale ile yiiriitiilen projelerin hak ediglerinin
hazirlanmasi faaliyetlerini yiirtitiir.

Yapilarin bakim ve onariminin saglanmasi

Madde 20 — (1) Biiyiiksehir Belediyesinin yetki alaninda yeni meydan, bulvar, cadde ve ana
yollarin yapilmasin1 veya yaptirilmasini, var olanlarin bakim ve onariminin yapilmasini veya
yaptirilmasini,  ana arterlerde kaldirim yapilmasini, kis aylarinda ana arterlerin kar temizliginin ve
tuzlama calismalarinin yapilmasini ve afet durumlarinda afet bolgelerine ara¢ gere¢ ve malzeme
destegini saglamak gorevlerini yiiriitiir.

(2) Kiiltiir ve sosyal varliklar ile kent tarihi bakimindan 6nem tasiyan mekanlarin bakim ve
onarimi faaliyetlerini yapar.

Alt yap1 calismalari icin malzeme iiretimi

Madde 21 — (1) Idareye ait konkasoriin (tas kiric1) calisabilmesi icin gerekli kosullari
saglayarak ihtiya¢ duyulan standartta mucur tiretimi faaliyetlerini yiiriitiir.

(2) Idarenin ihtiya¢ duydugu asfalt iiretimi faaliyetlerini yiiritiir.

(3) Kis aylarinda karla miicadele ¢alismasini yiiriitiir ve var olan ¢aligmalarina katilir.

Is makinesi temini, bakim, onarim ve koordinasyonu

Madde 22 — (1) Diyarbakir Biiyiiksehir Belediyesine bagl tiim makine, arag, is makinesi ve
jeneratorlerin giinliik, haftalik ve aylik programlar seklinde ilgili daire baskanliklari ve sube
miidiirliikleriyle koordinasyon i¢inde is programini hazirlamak gorevini yiiriitiir

(2) Idareye bagh tiim daire baskanliklarinin ihtiya¢ duydugu arag, is makinesi ve gereci,
makine parki ve biit¢ce olanaklartyla saglamaya calsir.

(3) Makine, arag, is makineleri ve jeneratorlerin bakim ve onarimini yaptirir ve gerekli
yedek parca, akaryakit ile madeni yaglar yeterli miktarda stoklarda bulundurur.
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(4) Arag, i3 makinesi ve tezgahlart kullanan personel igin gerekli bilgi ve egitim
programlarini planlar ve diizenler.

Altyapi koordinasyon faaliyetlerinin yiiriitiillmesi

Madde 23 - (1) Biiyiiksehir Belediyesinin yetki alanindaki altyapr ile ilgili faaliyet yiiriitiin
kurumlar arasinda esgiidiim saglamakla gorevli Altyapt Koordinasyon Merkezinin (AYKOME)
sekreterya hizmetlerinin yriitiir.

(2) 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu ile mevcut gorev alanina dahil edilen yeni
yerlesim alanlarinin altyapi ihtiyaglarinin tespit edilmesini ve AYKOME biinyesindeki kurumlarla
esgiidiim halinde giderilmesini saglamak gorevlerini ytiriitiir.

DORDUNCU BOLUM

Diger Hiikiimler

Fen Isleri Daire Baskanh@inin Yoneticileri

Madde 24 — (1) Fen Isleri Daire Baskani1, Miidiirler ve Sefler, Fen Isleri Daire Baskanliginin
yoneticileri olup, birimlerin gorevlerinin yerinde ve zamaninda yerine getirilmesinden amirlerine ve
iist yoneticiye kars1 sorumludur.

(2) Fen Isleri Daire Bagkanligmin yoneticileri, gérev ve yetkilerinden bazilarm sinirlarini
acikca belirtmek, yazili olmak ve kanuna aykir1 olmamak sartiyla ve iist yoneticinin onayiyla alt
birim yoneticilerine devredebilir. Yetki devri, uygun araclarla ilgililere duyurulur.

Cahismalarda isbirligi ve uyum

Madde 25 - Fen Isleri Daire Baskanliginin faaliyet ve calismalarim degerlendirmek ve
gerekli &nlemleri almak amaciyla, Fen Isleri Daire Baskani1 baskanliginda miidiirlerin ve seflerin
katilimu ile ayda bir defadan az olmamak {izere, tiim personelin katilimi ile iki ayda bir defadan az
olmamak iizere diizenli toplantilar yapilir. Bu toplantilarda, Fen Isleri Daire Baskanlig1 faaliyetleri
ve gerceklestirilen iglemler, sorunlar, goriis ve oneriler degerlendirilerek bilgi paylasim, isbirligi ve
uyum saglanir.

Fen Isleri Daire Baskanhginda kullanilacak defter, kayit ve belgeler

Madde 26 - Fen Isleri Daire Baskanlhiginda kullanilacak defter, kayit ve belgeler, aym
bilgileri i¢erecek sekilde elektronik ortamda da diizenlenebilir. Bu sekilde diizenlenecek defter,
kayit ve belgeler, gerektiginde ¢iktilar1 alinarak sayfa numarasi1 verilmek ve yetkililerince
imzalanmak suretiyle konularina gore agilacak dosyalarda muhafaza edilir.

Evrak kayit sistemi ve yazismalar

Madde 27 - Fen Isleri Daire Baskanligina gelen ve giden her evrak bekletilmeksizin kayda
alinarak gelen ve giden evrak defterinde izlenir. Yazismalar siniflandirilarak standart dosya planina
gore dosyalanir ve arsiv sistemine gore korunur.

Yiiriuirlik

Madde 28 - Bu Yonetmelik yayimi tarihinde yiirtirliige girer.
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Yiiriitme

Madde 29 - Bu Yonetmelik hiikiimlerini Diyarbakir Biiyiiksehir Belediye Baskani ytiriitiir.

Bedriye AYDIN Rojda BALKAS Rifat OZBEK
Meclis 1. Bsk. V. Katip Katip
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Etiit-Proje ve Yapim Sube
Miidiirliigii

Yanim ve Kontrol Sefligi

FEN iSLERi DAIRESI BASKANLIGI

Yol Yapim ve Bakim
Sube Miidiirliigii

Makin il
Sube Miid

Konkasor Sefligi Asfalt Plent Sefligi

Asfalt Yama

Yap1 Sefligi Yol Yapim Sefligi

| Etiit-Proje ve Kesin Hesap
Sefligi
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